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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO: Contratacao de pessoa juridica para prestacéo de servicos de impressdo P&B
colorida e encadernacéo para atendimento das demandas do SENAR-AR/MS.

‘ 2. DA FINALIDADE DA PRESTAGCAO DOS SERVICOS

2.1. MOTIVACAO DA CONTRATACAOO Servico Nacional de Aprendizagem Rural —
Administracdo Regional de Mato Grosso do Sul (SENAR-AR/MS) para consecucdo de seus
objetivos finalisticos, executa dentre outras, agbes de Formacgéo Profissional Rural (FPR), de
Assisténcia Técnica e de Extensdo Rural nas areas de agricultura, pecudaria, silvicultura,
aquicultura, extrativismo, agroindustria. Executa ainda a¢fes de Promocdo Social (PS) nas
areas de saude, alimentag&o e nutricdo, artesanato, organizagdo comunitaria, cultura, esporte

e lazer, educacéo e apoio as comunidades rurais.

A FPR e PS sdo processos educativos, vinculados a realidade do meio rural e contribuem
para o desenvolvimento da pessoa, como cidaddo e como trabalhador, numa perspectiva de
crescimento e de bem-estar social. Essas acdes podem ser desenvolvidas em nivel de
aprendizagem rural, qualificacdo, aperfeicoamento, atualizacdo e especializacdo, por meio de
cursos, treinamentos, seminarios e estagios, em todo o Estado de Mato Grosso do Sul (MS).

O Agrinho é um programa de responsabilidade social do SENAR-AR/MS, desenvolvido
em parceria com o Governo Estadual e Municipal, por meio das Escolas publicas que aderem
ao Programa que tem por objetivo desenvolver os Temas Transversais propostos nos
Parametros Curriculares Nacionais (PCN), estabelecidos pelo Ministério da Educac&o: Etica,
Diversidade Cultural, Meio Ambiente, Trabalho e Consumo, Saude, Orientacdo Sexual e Temas
Locais, com foco em sustentabilidade, ética e conex&do campo cidade, como eixos norteadores
de todas as tematicas para o fortalecimento da consciéncia critica, criativa e reflexiva dos
alunos. Participam do Programa criangas e jovens do 1° ao 9° ano do ensino fundamental das

escolas da rede publica de ensino e seus professores.

O objetivo do Projeto Pingo D’Agua do SENAR-AR/MS ¢é ofertar servico médico
odontologico de natureza simples, aos Produtores Rurais e Trabalhadores Rurais, contribuindo
para melhoria da condicdo de vida dessas familias, preferencialmente os que estejam

socialmente organizados, pela oferta de servico médico odontolégico ambulatorial.

Para a correta execucdo das atividades mencionadas anteriormente, se faz necessério o

envio de material didatico, material de divulgacdo, material de apoio entre outros. Para tanto os
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servicos objeto deste Instrumento sdo necessarios para viabilizar a producdo do material

apropriado, com caracteristicas proprias, linguagem simples e totalmente ilustrada.

A contratagdo dos servicos torna-se necessaria para preenchimento da lacuna e
atendimento da demanda instalada, uma vez que o0 SENAR-AR/MS nao dispde em seu quadro

de pessoal, recursos humanos especializados para o atendimento de servigos dessa natureza.

O material a ser adquirido através dessa solicitacéo se faz necessario devido aos cursos
estarem previstos no Planejamento Anual de Trabalho 2019 PAT e demais demandas
cadastradas pelos parceiros, sujeito eventualmente a alteracbes. Os materiais e quantitativos
solicitados estdo previstos nos catalogos dos respectivos cursos do SENAR-AR/MS e séo
indispensaveis para a realizagdo dos cursos, conforme metodologia do SENAR-AR/MS.

2.2. O presente Instrumento tem a finalidade de definir o conjunto de elementos técnicos e
operacionais que deverdo nortear a execugdo dos procedimentos administrativos para a
contratagédo do objeto em questao.

2.3. O FORNECEDOR deve agir como uma organizacdo completa, realizando todos os atos
necessarios a correta prestacdo dos servigos, inclusive arcando com todos 0s custos
necessarios a execugdo dos mesmos, assim como insumos e/ou encargos que possam incidir,
seja de ordem social, tributaria, trabalhista, previdenciaria, securitaria ou outras.

2.4. O FORNECEDOR se obriga também a responder, civil e penalmente, por quaisquer danos
materiais ou pessoais ocasionados, ao SENAR-AR/MS e/ou a terceiros, por seus empregados
e/ou prepostos, dolosa ou culposamente, nos postos de trabalho e/ou em razdo do servico

prestado.

‘3. DA DESCRICAO DETALHADA DOS SERVICOS

3.1. O(s) material(ais) e/ou o(s) servico(s) objeto desta licitacdo que sera(ao) necessario(s)

para atendimento das demandas do SENAR-AR/MS séo:

UNID. OTDE PREGO UNIT. PREGO TOTAL
LOTE DETALHAMENTO DE | csTIMADA MAXIMO MAXIMO
MEDIDA (ESTIMADO) (ESTIMADO)
IMPRESSAO LASER P&B (PRETO E
BRANCO), (1X0 COR), EM PAPEL
SULFITE 75G, TAMANHO A4 (21CM X UN 354120 | RS 0,47 RS 60.200.40

29,7CM) RESOLUCAO 300 DPI OU
SUPERIOR.
ID INTERNO: 23506.

TOTAL DO LOTE RS 60.200,40

IMPRESSAO LASER COLORIDA (4X0
COR), EM PAPEL SULFITE 75G,

Il TAMANHO A4 (21CM X 29,7CM). EM UN 9173 RS 1,23 RS 11.282,79
ALTA QUALIDADE DE COR. ’

ID INTERNO: 23507.
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TOTAL DO LOTE RS 11.282,79

IMPRESSAO LASER P&B: RESOLUCAO
MiNIMA: 600 X 600; - GRAMATURA
MiNIMA DO PAPEL: SULFITE 75G/M2;
- TAMANHO A4: 21CM X 29,7CM;

ID INTERNO: 235009.

UN

145.524

RS 0,17

RS 24.739,08

ENCADERNAGAO COM ESPIRAL EM
PVC, CAPA PVC TRANSPARENTE E
FUNDO PRETO. ATE 25 FOLHAS. ID
INTERNO: 23510.

UN

5.488

RS 2,83

RS 15.531,04

TOTAL DO LOTE RS 40.270,12

IMPRESSAO LASER P&B, RESOLUCAO
MINIMA: 600 X 600; - GRAMATURA
MINIMA DO PAPEL: SULFITE 75G/M2;
- TAMANHO A4: 21CM X 29,7CM; ID
INTERNO: 23511.

UN

62.861

RS 0,18

RS 11.314,98

ENCADERNAGAO COM ESPIRAL EM
PVC, CAPA PVC TRANSPARENTE E
FUNDO PRETO. DE 101 A 150 FOLHAS.
ID INTERNO: 23512.

UN

455

RS 3,17

RS 1.442,35

TOTAL DO LOTE RS 12.757,33

A

IMPRESSAO LASER P&B: RESOLUCAO
MINIMA: 600 X 600; - GRAMATURA
MINIMA DO PAPEL: SULFITE 75G/M2;
- TAMANHO A4: 21CM X 29,7CM; ID
INTERNO: 23513.

UN

83.540

RS 0,18

RS 15.037,20

A

ENCADERNAGAO COM ESPIRAL EM
PVC, CAPA PVC TRANSPARENTE E
FUNDO PRETO. DE 26 A 50 FOLHAS. ID
INTERNO: 23514,

UN

5.097

RS 3,00

RS 15.291,00

TOTAL DO LOTE R$ 30.328,20

Xl

IMPRESSAO LASER P&B: RESOLUCAO
MINIMA: 600 X 600; - GRAMATURA
MINIMA DO PAPEL: SULFITE 75G/M2;
- TAMANHO A4: 21CM X 29,7CM; ID
INTERNO: 23523.

UN

122.916

RS 0,17

RS 20.895,72

Xl

ENCADERNAGAO COM ESPIRAL EM
PVC, CAPA PVC TRANSPARENTE E
FUNDO PRETO. ATE 25 FOLHAS. ID
INTERNO: 23524.

UN

6.408

RS 2,83

RS 18.134,64

TOTAL DO LOTE RS 39.030,36

X1l

IMPRESSAO LASER P&B: RESOLUCAO
MINIMA: 600 X 600; - GRAMATURA
MINIMA DO PAPEL: SULFITE 75G/M2;
- TAMANHO A4: 21CM X 29,7CM; ID
INTERNO: 23525.

UN

14.040

RS 0,18

RS 2.527,20

X1

ENCADERNAGAO COM ESPIRAL EM
PVC, CAPA PVC TRANSPARENTE E
FUNDO PRETO. DE 26 A 50 FOLHAS. ID
INTERNO: 23526.

UN

540

RS 3,00

RS 1.620,00

TOTAL DO LOTE RS 4.147,20
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3.2. Os servigos foram agrupados em lotes, considerando a natureza dos servigos a serem
realizados, para uma maior possibilidade de gestdo, maximizacdo do tempo dispendido para
cada um dos servicos (impressdo e/ou encadernacdo), uma vez que o objeto ndo apresenta
caracteristicas complexas e sua completa separacdo em itens traria entraves, configuraria a
necessidade de celebracdo de varios contratos, aumento dos custos com a gestdo dos
mesmos, aumento das taxas cobradas pela prestacdo dos servigos, por parte das empresas
contratadas, tornando o processo moroso, trazendo problemas com o tempo despendido para
sua perfeita execucdo e fiscalizagdo e uma excessiva e desnecessaria burocratizacdo dos
processos.

3.3. O valor total méximo estimado para a contratacdo é R$ 198.016,40 (cento e noventa e oito
mil, dezesseis reais e quarenta centavos).

3.3.1. Os valores acima mencionados sdo meramente referenciais e tem como Unica finalidade
subsidiar as licitantes a elaborarem suas propostas, ndo importando, em nenhuma hipétese,
em compromisso do SENAR-AR/MS para com o seu atendimento na execucao do objeto.

3.4. Nos precos propostos deverdo estar inclusos todos os custos diretos e indiretos para a
perfeita execucdo do objeto, encargos da legislagdo social, trabalhista, previdenciaria e
responsabilidade civil, por quaisquer danos causados a terceiro ou dispéndios resultantes de
taxas, regulamentos e impostos municipais, estaduais e federais, enfim, tudo o que for
necessario para execucao total e completa dos servigos, sem que lhe caiba, em qualquer caso,
direto regressivo em relagdo ao SENAR-AR/MS nem qualquer outro pagamento adicional.

3.5. Beneficios diretos e indiretos que resultardo da contratacdo: Garantir através do
procedimento licitatério, a escolha da melhor proposta para atender as necessidades do
SENAR-AR/MS, observando para tanto, o Regulamento de Licitagdes e Contratos (RLC) do
SENAR e as regras e 0s principios gerais que regem as licitagoes.

‘4. DA FORMA DE EXECUCAO DO OBJETO

4.1. O regime de execugdo dessa aquisicdo se darda por EMPREITADA INDIRETA POR
PRECOS UNITARIOS.
4.2. A solicitagdo dos servicos, serd mediante emissdo de Autorizagdo de Fornecimento,

podera ocorrer de forma parcial ou total, de acordo com as necessidades do SENAR-AR/MS.

4.3. As Autorizagdes de Fornecimento serdo devidamente acompanhadas da midia e layout do
lote a ser impresso, nos seguintes formatos: Corel Draw, PDF, Photoshop, lllustrator, Indesign

e JPG, devendo ser rigorosamente observadas.

4.4. As midias e layouts fornecidos s&o de propriedade do SENAR-AR/MS, ndo sendo

facultado ao FORNECEDOR proceder sua reproducgéo e/ou alteracdo sem a devida e expressa
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autorizacgao por parte do SENAR-AR/MS, sob pena de atentar contra os direitos autorais do
SENAR-AR/MS e responder criminalmente e civilmente por seus atos, sem prejuizo das
penalidades administrativas previstas na Ata de Registro de Precos.

4.5. DA IMPRESSAO P& B / COLORIDA

a. As impressfes devem ser executadas fielmente ao modelo que serd enviado em anexo
as Autorizacdes de Fornecimento;

b. Quando solicitado o material devera ser grampeado;

c. Quando solicitado o material devera ser separado em cintas de 15;

4.6. Os materiais deverdo ser entregues em até 05 (cinco) dias Uteis contados a partir do

recebimento da Autorizagdo de Fornecimento, na sede da Administracdo do SENAR-AR/MS.

4.6.1. A(s) entrega(s) devera(ao) ser realizada(s) nos dias e horarios de expediente do SENAR-
AR/MS, de segunda a sexta-feira, entre as 07h30min e 11h e 13h30min e 17h, na sede da
Instituig&o, localizada na Rua Marcino dos Santos, n® 401, Bairro Chacara Cachoeira Il, Campo
Grande/MS, CEP: 79040-902.

4.6.1.1. O FORNECEDOR deveréa aceitar alteracdo de endereco para a entrega do material,
sem 6nus para 0 SENAR-AR/MS, se esta vier a trocar de localizacdo na regido (cidade) em
gue se encontra.

4.6.1.2. A entrega inclui a descarga e arrumagao do material no local indicado. Despesas
adicionais com essas tarefas, caso necessario, ficardo a cargo do FORNECEDOR. A descarga
sera em depdésito exigindo pequenos deslocamentos horizontais e verticais. O SENAR-AR/MS
néo dispde de pessoal para auxiliar nessas atividades.

4.7. Os materiais entregues e recebidos serdo considerados definitivamente aceitos na forma

e/ou condi¢des acordadas neste instrumento apos 03 (trés) dias Uteis, acaso ndo recusados.

4.7.1. Transcorrido o prazo supra, ndo cabera ao SENAR-AR/MS quaisquer questionamentos
por falta de conferéncia quando do recebimento do material.

4.8. O SENAR-AR/MS podera recusar qualquer material defeituoso ou imprestavel, ou que,
apos inspec¢édo, ndo venha acompanhado da nota fiscal, devendo o FORNECEDOR promover a
substituicdo as suas expensas, bem como, podera cancelar a Autorizagao de Fornecimento, no
todo ou em parte, de acordo com sua conveniéncia.

4.9. A aprovacéo do objeto pela inspecéo ou a sua dispensa, ndo diminui e nem altera a plena
e total garantia contra defeitos de fabricacdo e ndo exclui a responsabilidade civil do
FORNECEDOR por vicios de quantidade ou qualidade do material ou disparidade com as
especificacfes técnicas exigidas no Termo de Referéncia ou atribuidas o FORNECEDOR,

cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades verificadas durante sua utilizacdo, garantindo-se
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ao SENAR-AR/MS as faculdades previstas no artigo 18, da Lei n° 8.078/90 (Cddigo de Defesa
do Consumidor).

4.10. O FORNECEDOR mesmo nao sendo a fabricante da matéria prima empregada na
fabricacdo de seus materiais, ou do préprio material, respondera inteira e solidariamente pela
gqualidade e autenticidade destes, obrigando-se a substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto desta licitacdo, em que se verificarem vicios, defeitos, incorrecdes, resultantes
da fabricacéo ou transporte, constatado visualmente ou em laboratdrio, correndo estes custos
por sua conta.

4.11. Caso o fornecimento seja realizado através de nota fiscal da Matriz ou Filial cujo CNPJ
seja diferente do constante na Proposta apresentada, esta devera estar acompanhada das
certiddes de regularidade fiscal para com a Fazenda Federal e Previdéncia Social (INSS),
Fazenda Estadual e Municipal, o Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o (FGTS) e Justica do
Trabalho (CNDT — TST).

4.11.1. Somente podera ocorrer a situa¢do acima, caso ndo ocorra a alteracdo de Aliquota de
ICMS ou qualquer outro custo que possa ser creditado ao SENAR-AR/MS.

4.12. Na execucdo do objeto deverdo ser observadas, de modo geral, as Especificacbes,
Posturas, Normas Técnicas, Leis e Regulamentos vigentes em todo o territério nacional, bem
como sera necessario possuir e/ou observar, independente de exigéncia expressa neste
instrumento ou seus anexos, as licengas, alvaras e/ou certificados necessarios a fabricacao,
comercializacao, distribuicdo, fornecimento e/ou prestacéo de servigos relacionados a qualquer
dos materiais envolvidos no objeto licitado, incluindo, mas n&o se limitando, as expedidas pelos
orgaos fiscalizadores, agéncias de regulacao, institutos de metrologia, 6rgdos de controle

ambiental.

‘ 5. DO PRAZO DE VIGENCIA E DO PAGAMENTO

|

5.1. O prazo de validade da Ata de Registro de Precos sera de 12 (doze) meses, contados a

partir de sua assinatura.

5.2. . O pagamento, decorrente da execucdo do objeto sera efetuado, por meio de crédito em
conta bancaria apos a apresentacao da nota fiscal, respeitando o Cronograma de Pagamentos
do SENAR-AR/MS onde:

a) Os pagamentos serdo efetuados nos dias 15 e 30 de cada més, mediante crédito em conta
bancéaria de sua titularidade, sendo programados para o primeiro dia Gtil subsequente caso
recaiam sobre feriado, final de semana ou data em que ndo haja expediente no SENAR-
AR/MS.
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b) As notas fiscais recebidas e aceitas entre os dias 21 e o dia 05 do més seguinte teréo seus
pagamentos executados no dia 15 mais proximo.
c) As notas fiscais recebidas e aceitas entre os dias 06 e 20 de cada més terdo seus
pagamentos executados no dia 30 mais proximo.
5.3.1. A liquidacdo financeira ficara condicionada a entrega e aceitacdo do objeto desta

licitacdo, bem como o envio da respectiva nota fiscal para o e-mail notafiscal@senarms.org.br.

5.3.2. Os documentos fiscais encaminhados em data que ndo houver expediente no SENAR-
AR/MS, seréo considerados como recebidos no primeiro dia Gtil subsequente.

5.3.3. As notas fiscais deverdo ser encaminhadas para o e-mail notafiscal@senarms.org.br no

ato de sua emissao, a fim de evitar transtornos caso seja necessario o seu cancelamento.
5.3.4. N&o produzirdo efeitos, notas fiscais enderegadas a e-mail que ndo seja aquele previsto
no subitem 5.3.3, nem documentos fiscais cujo envio ndo tenha sido autorizado pelo SENAR-
AR/MS.

5.4. A nota fiscal, para liquidacdo e pagamento da despesa devera estar obrigatoriamente
atestada pelo SENAR-AR/MS, bem como, das certidbes de regularidade fiscal para com a
Fazenda Federal e Previdéncia Social (INSS), Fazenda Estadual e Municipal, o Fundo de
Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e Justica do Trabalho (CNDT — TST), ficando seu
pagamento condicionado a verificacdo da regularidade fiscal do FORNECEDOR.

5.5. Na propria nota fiscal devera constar o niumero da conta bancéria, agéncia e banco a ser
efetuado o pagamento.

5.6. Valores constantes da Nota Fiscal deverao refletir fidedignamente as Autorizacdes de
Fornecimento expedidas pelo SENAR-AR/MS.

5.7. As notas fiscais ndo aprovadas pelo SENAR-AR/MS serdo devolvidas ao FORNECEDOR,
para as devidas correcdes, acompanhadas dos motivos de sua rejeicdo, renovando-se o0 prazo
para pagamento estabelecido no subitem 5.2 deste Instrumento, a partir da sua
reapresentacdo, sem qualquer tipo de corre¢éo de seu valor.

6.8. A inadimpléncia do FORNECEDOR, com referéncia aos encargos pertinentes aos servigos
prestados néo transfere a responsabilidade por seu pagamento ao SENAR-AR/MS, nem pode

onerar 0 objeto licitado.

[6. DA FISCALIZAGAO

6.1. O SENAR-AR/MS fiscalizard& os servicos do FORNECEDOR por meio do
XXXXXXXXXXXXXXXXX € verificara o cumprimento das especificacdes solicitadas, no todo ou em
parte, no sentido de corresponderem ao desejado ou especificado.

6.2. A fiscalizacdo pelo SENAR-AR/MS ndo desobriga o FORNECEDOR de sua

responsabilidade quanto a perfeita execucéo do objeto deste Instrumento.

Processo n° 007/2019 Péagina 7 de 8



mailto:notafiscal@senarms.org.br
mailto:notafiscal@senarms.org.br

77 SENAR/MS

SISTEMAFAMASUL | MATO GROSSO DO SUL

6.3. A auséncia de comunicacédo por parte do SENAR-AR/MS, referente a irregularidades ou
falhas, ndo exime o FORNECEDOR das responsabilidades determinadas na ATA DE
REGISTRO DE PRECOS.

6.4. A fiscalizacdo se reserva ao direito de impugnar caso 0S servicos prestados pelo
FORNECEDOR nao forem entregues a contento, ficando o FORNECEDOR obrigado a refazé-
los, sem quaisquer 6nus para 0 SENAR-AR/MS.

6.5. O fiscal deverd promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias
necessérias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto na ATA DE
REGISTRO DE PRECOS.

Processo n° 007/2019 Péagina 8 de 8




